GOBIERNO AUTONOMO DESENTRALIZADO 4
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GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO MUNICIPAL DEL
CANTON PEDRO MONCAYO

REGLAMENTO INTERNO DE FONDO DE CAJA CHICA

CONSIDERANDO:

Que, las normas técnicas de Control interno 405-08 literal d: determinan
procedimientos para el uso, manejo y control de los fondos de Caja Chica.

Que, la labor diaria en el que hacer Municipal, plantea necesidades que
requicren gastos pequefios que deban satisfacerse con la oportunidad
debida; y, en ejercicio de las atribuciones legales que le compete:

RESUELVE:
Expedir el siguiente Reglamento Interno de Fondo de Caja Chica.

Art. 1.Créase el Fondo de Caja Chica, por un valor inicial de $2.000 délares,

Art. 2. Con cargo a este fondo se podran atender gastos para satisfacer
necesidades aplicables a las siguientes partidas presupuestarias, de todos
los Programas tanto de inversién como corrientes.

PARTIDA | PARTIDA DE DENOMINACION |
CORRIENTE | INVERSION
53 8 Bienes y Servicios de Consumo
53.01 73.01 SERVICIOS BASICOS
E%.QI.OS 73.01.05 Telecomunicaciones
53.01.06 73.01.06 Servicios de Correo
53.02 73.02 SERVICIOS GENERALES
1% 02.02 73.02.02 Fletes y Maniobras
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INSTALACIONES,

53.02.04 73.02.04 Impresion, Replodmunny Pub];mumu o -
5 i ()Z 07 73.02.07 Difusién, informaciony Publxudad -
53.03 173.03 TRASLADOS,
! VIATICOS Y SUBSISTENCIAS ]
73.03.01

Q%O%Ol

Pasajcs al Interior

7304

53.04 INSTALACION, MANTENIMIENTO, Y|
REPARACION
53.01.03  [73.04.03 Mobiliario " '
53.04.07 }73.04.07 Vehiculos ’ - ’
53.04.05 73.04.05 Magquinaria y Equipo - | .
53.08 73.08 BIENES DE USO Y CONSUMO CORRIENTE, |
53.08.03 73.08.03 Combustibles y Lubricantes -
53.08.04 (730804  [Materiales de Oficina
53.08.05 1730805  |Materiales de Aseo |
53.08.07 7508{}7 - _Materlalt,s de lmpl esion, rcpr()dm‘{'ién. ‘,
! publicacioncs :
53.0899  [73.08.99 |Otros de uso y LOIlble{)
53.08.11 173.08.11 Materiales de consLmLU(m eléctricos, plomeuia
y Larpmte] ia,
';7 77 S STROS GASTOS
57.0206. 770206, |Costas judiciales

Art. 3. Con cargo al Fondo de "Caja Chica" no se podran cfectuar pagos por
8 )

montos supceriores al 2.5% del valer total inicial del fondo.

Art. 4. En ningtin caso, los recursos del fondo pueden ser utilizados par

pagos presupuestarios que no sean los consignados en ol Art. 2

de osle

Reglamento y tampaocoe podran ser utilizados para abrir cuentas corrientes o

de ahorro, para anticipos o préstamos, cambios de cheques personales o

institucionales, ni de cualguier otra indole.
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Art. 5. Los gastos con cargo a este fondo representan destinos anticipados
de fondos por tanto sélo afectarar a la partida presupucstario
correspondiente en el momento de su reposicion o al del ingreso total,

Art. 6. El fondo serd custodiado y manejado por el servidor Municipal que
designe el Alcalde. El responsable del fondo fijo de caja chica serd
servidor independiente de la realizacién de funciones Financieras ademds
Sera caucionado.

Art. 7. Para la reposicion del "fondo”, el custodio, una vez que haya utilizado
el 75% claborara el listado de gastos efectuados, lo sustentard com los
comprobantes del pago y lo presentaré al Director Financiero quien luego
del andlisis dispondra se reponga el Fondo con transferencia direeta o
nombre del custodio de Caja Chica, por el valor de los comprobantes
presentados, este custodio en el plazo de 24 horas retirara este dinero de su
cuenta y lo ingresara en la caja fuerte Municipal, debiendo para el efecto
suscribirse actas de entrega - recepcién con el Sefior tesorero. la reposicion
del fondo se hard efectivo a mas tardar 48 horas despudés de su presentacion.

Art. 8. Al Director Financiero corresponde la responsabilidad de efectuar uu
control permanente y adecuado del buen uso del fondo, para lo cual
realizara arqueos periédicos y supervisara, dejando constancia en actas de
las novedades que hubiere encontrado.

Art. 9. Si las novedades producidas ameritan sancion solicitard al Alcalde su
imposicién y de ser necesario recomendara el cambio de custodio.

Art. 10. Los documentos sustenta torios de los gastos con cargo al Fondo
constaran de original, y copia y contendran la siguiente informacion:

e Cantidad en nimeros

e Lugar

¢ Nombre del beneficiario

e Cantidad en letras

¢ Concepto de la compra

e Firma Autorizada del Financiero

¢ Firma de la custodia

3




e Firma del beneficiario
e Numero de cédula de Identidad.

e Fecha de pago.

Art. 11. Cuando el beneficiario no disponga de facturas impresas, se
utilizara una liquidacién de compra dada por la Municipalidad, ¢l mismo
que sera seriado y numerado y en el que haran constar todos los datos del
pago y del beneficiario.

Art. 12. El custodio, funcionario o empleado de la Municipalidad que
utilizare  gastos indebidos o presentare comprobantes falsos, scrd
sancionado por el Alcalde con amonestacién, multa o destitucion segiin la
gravedad de la infraccién.

Dado en la ciudad de Tabacundo a los 11 dias del mes de abril de 2013,

Virgilio .
ALCALDEDELGAD MUNICIPAL
DEL CANTON PEDRO MONCAYO

El presente REGLAMENTO INTERNO DE FONDO DE CAJA CHICA (u¢
firmado y debidamente legalizado por el Sefior Virgilio Andrango
Fernandez, Alcalde del Gobierno Autéromo Descentralizado Municipal del
Canton Pedro Moncayo, a los once dias del mes de abril del dos mil trece.-
L.o que certifico.

“ SECRETAR{A GENERAL
GAD MUNICIPAL DEL CANTON PEDRO MONCAYO
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